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Настоящий документ является внутренним документом МАОУ «СОШ № 57 г. Улан-Удэ имени А. Цыденжапова»
1 Общие положения
1.1. Прием детей в первый класс осуществляется с 1 февраля  в соответствии с ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» № 273 от 29 декабря 2012 г. с изменениями и дополнениями, приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 32 от 22 января 2014г. «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения», приказом Комитета по образованию Администрации г. Улан-Удэ № 22 от 16.01.2015 г., Распоряжением № 867-р от 05.12.2017 г. Администрации г. Улан-Удэ, Уставом муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Средняя общеобразовательная школа № 57 г. Улан-Удэ имени А. Цыденжапова».
1.2. Прием детей в 1 класс запрещается осуществлять на конкурсной основе в соответствии с ФЗ «Об образовании в РФ».
1.3. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и письменного заявления родителей (законных представителей) с указанием адреса фактического проживания и регистрации в установленном законом порядке.
1.4. Иностранные граждане, пользующиеся в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации, проживающие на территории города, также могут зачисляться в первый класс для получения начального, а в дальнейшем основного и среднего общего образования. В этом случае документы для зачисления ребенка предоставляются на общих основаниях в соответствии с Уставом муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Средняя общеобразовательная школа № 57 г. Улан-Удэ имени А. Цыденжапова» и данным Положением.
1.5. МАОУ «СОШ № 57 г. Улан-Удэ имени А.Цыденжапова» обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на территории, закрепленной за МАОУ «СОШ № 57 г. Улан-Удэ имени А.Цыденжапова» Распоряжением № 867-р от 05.12.2017 г. «О закреплении муниципальных общеобразовательных организаций за территориями муниципального образования городской округ «город Улан-Удэ»» Администрации г. Улан-Удэ.
1.6.  Администрация МАОУ «СОШ № 57 г. Улан-Удэ имени А.Цыденжапова» размещает на официальном сайте http://uuschool57.ucoz.net и информационном стенде  школы  информацию: 
  –  о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями г. Улан-Удэ;
  –  о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация, не позднее 1 июля текущего года.
1.7. Администрация МАОУ «СОШ № 57 г. Улан-Удэ имени А.Цыденжапова» может в течение 3 дней отказать гражданам, не проживающим на данной территории в приеме их детей в первый класс только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. В этом случае администрация образовательная организация направляет родителей (законных представителей) к Учредителю для получения информации о наличии свободных мест в других муниципальных общеобразовательных организациях города для обеспечения приема детей в первый класс. 
Свободными местами считаются места в классах с наполняемостью менее 25 человек. 
1.8. Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация, начинается не позднее 1 февраля текущего года и завершается не позднее 30 июня текущего года. Для детей, не проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация, прием заявлений начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
1.9. При приеме на свободные места детей, не проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в образовательной организации в соответствии с законодательством РФ и нормативными правовыми актами Республики Бурятия.
1.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
1.11. Обучение начинается с достижения детьми возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей Учредитель образовательной организации вправе разрешить прием детей в более раннем или более позднем возрасте.


2. Порядок приема 

2.1. Прием в первый класс   осуществляется при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) на основании следующих документов:
· заявления родителей (законных представителей). 
           В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;
· оригинала    и копии свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
· оригинала и копии паспорта одного из родителей с регистрацией по месту жительства на закрепленном микрорайоне МАОУ «СОШ № 57 г. Улан-Удэ имени А.Цыденжапова»; 
· [bookmark: _GoBack]оригинал и ксерокопия свидетельства о регистрации по  месту жительства ребенка или по месту пребывания на закрепленной территории;
2.2. Зачисление в первый класс осуществляется приказом директора в течение 7 рабочих дней со дня приема заявления  и предоставления всех необходимых документов.
2.3. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс независимо от уровня их подготовки.
2.4. При зачислении в первый класс администрация школы обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом МАОУ «СОШ № 57 г. Улан-Удэ имени А.Цыденжапова», лицензией, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими деятельность образовательной организации, что фиксируется личной подписью в заявлении о приеме. Подписью родителей (законных представителей) фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка.
2.5. После зачислении в первый класс необходимо предоставить медицинскую карту обучающегося, копию страхового медицинского полиса, иных документов по запросу администрации школы до 10 сентября текущего года. На каждого ребенка, зачисленного  в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
2.6. Заявления в школу  можно подать в электронном виде с прикрепленными сканами соответствующих документов по электронному адресу  школы: uuschool57@gmail.com  либо предоставить  лично ответственному лицу в установленное администрацией время.

3. График и процедура приема документов

3.1. Прием заявлений в электронном виде осуществляется с 1 февраля по 30 августа  по электронному адресу: uuschool57@gmail.com
К письму прикрепляются файлы:
· заявление (образец заявления скачать с сайта, отсканировать заполненный документ в формате pdf, jpg);
· скан страниц паспорта (лицевой страницы, страницы с пропиской);
· скан свидетельства о рождении ребенка;
· скан свидетельства о регистрации по месту жительства ребенка.
3.2. Прием заявлений в первый класс осуществляется в приемной директора для граждан, проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация с 1 февраля по 30 июня текущего года: 
               –  вторник с 10.00 до 13.00; с 14.00 до 16.00; 
               –  четверг с 10.00 до 13.00; с 14.00 до 16.00.
            Прием заявлений в первый класс в приемной директора для детей, не проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация, с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
При подаче заявления в приемной директора иметь с собой оригиналы и ксерокопии документов, которые предоставляются лично одним из родителей (законных представителей). Заявления от родственников не принимаются. 
З.3. При подаче документов заявление регистрируется в Журнале регистрации заявлений в 1 класс, ему присваивается регистрационный номер, который сообщается подателям заявления сразу (при подаче лично и при подаче заявления в электронном виде). Выдается расписка о приеме документов.
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